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Introduccién

El presente manual tiene por objetivo guiar y apoyar a las organizaciones publicas y privadas
en la rendicion de cuentas de los proyectos financiados a través del Fondo FNDR
Comunitario. Este ultimo, emerge en funcion de los procesos de fortalecimiento de la
descentralizacion, buscando contribuir al desarrollo social y humano de la region mediante
el desarrollo de proyectos que “surjany se prioricen desde la propia comunidad a partir de
sus realidades y necesidades locales” (Gobierno Regional de O’Higgins, 2023, p. 6)".

De este modo, el FNDR Comunitario se constituye como una herramienta de apoyo a la
gestion de proyectos sociales liderados por las organizaciones comunitarias que integran la
Region de O’Higgins. En ese sentido, si bien el principal componente de apoyo corresponde a
la entrega de recursos monetarios, cabe destacar la existencia del componente ligado a
prestar orientacion, capacitary guiar a las organizaciones durante todo el ciclo de vida de sus
proyectos, esto es, desde su formulacidn hasta su ejecuciony posterior rendicion de cuentas.

Al respecto, se entiende por rendicion de cuentas al proceso que tiene por finalidad dar a
conocer los resultados alcanzados por una organizacion durante un periodo de tiempo
determinado, el cual se efectla de manera colaborativa con diversos actores e impacta de
manera positiva en la gobernanza de la organizacion (Chile Transparente, 2008, citado en
Moya et al., 2012)2. Asi, las organizaciones tienen el deber de reportar los resultados
obtenidos vy la totalidad de las operaciones realizadas en el marco de los proyectos de las
distintas lineas de financiamiento del FNDR Comunitario, ya sean iniciativas sociales,
culturales, deportivas, medioambientales o de seguridad ciudadana.

Normativa

Habiendo considerado lo anterior, el presente documento se configura en conformidad a las
exigencias de probidad, transparencia, eficiencia y eficacia en la utilizacion de los recursos
publicosy las demas normas indicadas a continuacion:

e Ley N°19.175, Organica Constitucional sobre Gobierno y Administracién Regional,
publicada con fecha 11 de noviembre de 1993.

e LeyN°18.575, Organica Constitucional de Bases Generales de la Administracion del
Estado, publicada con fecha 05 de diciembre de 1986.

e Ley N°19.880, que Establece Bases de los Procedimientos Administrativos que rigen
los actos de los Organos de la Administracién del Estado, publicada con fecha 29 de
mayo de 2003.

e Ley N°10.336, de Organizacion y Atribuciones de la Contraloria General de la
Republica, publicada el 29 de mayo de 1952.

T Gobierno Regional de O’Higgins. (2023). Cuenta Publica 2022, pp.1-58.

2Moya, E., Ortiz, P, Soto, V., Murden, A., y Atton, V. (2012). Transparencia y rendicion de cuentas en Organizaciones
Sin Fines de Lucro. Chile Transparente, pp.1-111.
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e Resolucién N°30, que Fija Normas de Procedimiento sobre Rendicion de Cuentas,
publicada el 28 de marzo de 2015.

e Circular N°20, Reitera y complementa instrucciones respecto de convenios
celebrados para transferencias corrientesy de capital, de fecha 11 de agosto de 2023.

e Normas Generales CVE 2380252, que Establece el uso obligatorio del Sistema de
Rendicion Electronica de Cuentas (SISREC) por los servicios publicos,
municipalidades y demas organismos y entidades otorgantes, que transfieren
recursos publicos imputados a los subtitulos 24 y 33 del clasificador presupuestario,
en las condiciones que indica; publicada el 23 de septiembre de 2023.

Presentacién de la Rendicién de Cuentas

Articulo 1 - Siguiendo lo establecido en el articulo 27 de la Resolucion N°30 de 2015 de la
Contraloria General de la Republica, las unidades operativas otorgantes, en este caso el
Gobierno Regional de O’Higgins, son responsables de exigir la rendicion de cuentas de los
fondos otorgados a las organizaciones ejecutoras y sefialar los plazos en que esto debera
efectuarse. De esta manera, se exige a la organizacion responsable del proyecto presentar el
expediente de rendicion de cuentas durante los 15 dias habiles siguientes a la fecha de

término de la vigencia del convenio de subvencién.

Articulo 2 — Los expedientes de rendicion de cuentas presentados por las organizaciones al
Gobierno Regional de O’Higgins deberan ajustarse y hacer alusion a las actividades
programaticas y desembolsos efectuados durante el periodo de ejecucidn de los proyectos
del FNDR Comunitario, el cual se enmarca desde la fecha en que se dicta el acto
administrativo que aprueba el convenio de subvencion hasta la fecha en que termina la
vigencia de este (articulo 13, Resolucién N°30 de 2015).

Articulo 3 - Este expediente debera contener toda la documentacion que permita verificar el
correcto desarrollo de las actividades comprometidas a nivel de disefio y sus resultados
alcanzados, asi como también los medios de verificacidon de los ingresos y gastos efectuados
con cargo a la iniciativa.

Articulo 4 - La organizacion debera presentar el expediente de rendicion de cuentas en
soporte papel y digital (pendrive), junto con su respectiva copia que sera timbrada como
respaldo para la organizacién. Lo anterior puede ser realizado por el representante legal o por
cualquier otro integrante de la organizacion en la Oficina de Partes del Gobierno Regional.
Esta se encuentra ubicada en Plaza de los Héroes S/N en la comuna de Rancaguay su horario
de atencioén es de lunes a viernes de 09:00 a 13:00 hrs.

Articulo 5 — De esta manera, resulta obligatorio que la organizacion digitalice toda la
documentacion de su rendicion de cuentas en el dispositivo de almacenamiento de datos o
pendrive que sera entregado junto con la rendicidn de cuentas en formato fisico. Asimismo,
dicha informacién debera ser enviada al correo de rendiciones@goreohiggins.cl para su

respaldo.


mailto:rendiciones@goreohiggins.cl
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Articulo 6 — La copia completa del expediente de rendicion de cuentas, ya sea en soporte
papel o digital, debera ser resguardada por las organizaciones ejecutoras durante un periodo
de al menos 5 afios en caso de que la Unidad FNDR Comunitario pueda requerirlo.

Expediente de Rendicién de Cuentas

Articulo 7 — Se entendera por expediente de rendicidon de cuentas la serie ordenada de
documentos en soporte de papel, electronico o digital que permitan acreditar las operaciones
informadas en el proceso de rendicion de cuentas (articulo 10, Resolucion N°30 de 2015). En
el caso de la documentacidon en soporte de papel, se consideraran auténticos solo los
documentos originales. Asi, las copias o fotocopias de estos deberan estar autenticadas por
un ministro de fe o funcionario autorizado para ello y, de igual forma, al ser dispuestos en
formato digital solamente seran considerados como copia simple.

Articulo 8 — Se espera que el expediente de la rendicion de cuentas cumpla con los siguientes
criterios de calidad de la informacidn: 1) Debe contener toda la informacidon necesaria que
permita tener una garantia razonable respecto de la correcta ejecucion de los recursos
otorgados; 2) Debe ser facilitado de manera oportuna, respetando los plazos estipulados; 3)
Debe contener informacion  actualizada; 4) Debe resguardar la exactitud de la
documentacién, asegurando que la informacion y datos presentados sean legibles y
correctos vy, 5) Debe ser accesible y facil de obtener por las personas con potestad en la
materia.

Articulo 9 - El expediente de rendicion de cuentas estara conformado por la siguiente
documentacion obligatoria que sera analizada por la Unidad FNDR Comunitario:

1. Informe Resumen del Proyecto: En este documento la organizacion entregara sus
datos deidentificacion, asi como la informacién cualitativa y cuantitativa del proyecto
postulado, identificando los resultados obtenidos a partir del contraste entre la
situacién inicialy la situacion final una vez que se ha ejecutado el proyecto (ver anexo
1).

2. Documento “Detalle de Rendicién de Cuentas”: En este se indica toda la
documentacién financiera y desembolsos efectuados con cargo al proyecto, la cual
debeirfirmaday timbrada por elrepresentante legal (ver anexo 2). En esta no se deben
reportar aportes propios ni de tercerosy, en el caso de organizaciones publicas, estas
deben incluir la informacion de los comprobantes de egreso.

3. Documento “Titulo Ill de Rendicién de Fondos a Terceros Privados™: En este
documento se informa la fecha de rendicion, los antecedentes de la organizacion, la
cuenta bancaria de la organizacidn, la fecha de la resolucién que aprueba el convenio
de subvencidn, el periodo de ejecucion y el monto a rendir. Este Ultimo debera ser
informado y desglosado en gastos de personal y de operacién que sean acordes al
objetivo del proyecto (ver anexo 3).

4. Comprobante de Ingreso: En este documento se acredita el ingreso de los fondos
transferidos por parte del Gobierno Regional de O’Higgins a la cuenta bancaria de la
organizacidn, ya sea mediante la cartola histérica o la copia de la libreta (ver anexo 4).

5. Informe de Actividades: En este documento se informa y detalla el desarrollo de las
actividades comprometidas en el Plan de Trabajo de un determinado proyecto. Este
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permite conocer en mayor detalle el objetivo y tematica de las actividadesyy, a su vez,
detallar la prestacion de los servicios a honorarios (ver anexo 5).

Informe Resumen de [tems Financiados: En este documento se detalla informacién
relativa a la planificacidony gestion presupuestaria del proyecto, permitiendo asi, tener
un contraste entre el monto aprobado y el monto ejecutado (ver anexo 6).

Medios de verificacion: Son los distintos documentos que permiten acreditar tanto la
ejecucion de actividades programaticas como también el cumplimiento de los
objetivos del proyecto, los cuales se encuentran detallados entre los articulos 10y 15
del presente manual.

Medios de Verificacién

Articulo 10 —Almomento de presentar el expediente de rendicion de cuentas se deben incluir
medios de verificacion alusivos a los siguientes componentes del proyecto:

1.

Actividades del Proyecto: Se deben incorporar al menos fotografias y listas de
asistencia, asi como también videos y cualquier otro medio de verificacidon que

permita respaldar el correcto desarrollo de las actividades comprometidas en el Plan
de Trabajo, resguardando que cada uno de estos verificadores contenga informacion
y/o elementos visuales alusivos al proyecto financiado por el FNDR Comunitario. En
este sentido, se espera que estos permitan tener una garantia razonable de que las
actividades fueron ejecutadas en el tiempo y forma planteado en el disefo del
proyecto.

Gastos por concepto de publicidad: Se deben incluir todos los documentos
tributarios que respalden el gasto y, ademas, fotografias y/o videos que permitan
verificar la adquisicién del material publicitario en conformidad con las normas

graficas del Gobierno Regionaly el uso de estos para los fines del proyecto. En el caso
de la publicidad radial, se debe adjuntar el audio de las frases radiales transmitidasy,
enelcasode ladifusion porredes socialesy prensa escrita o digital, se deben adjuntar
las respectivas publicaciones.

Gastos por concepto de honorarios: Se deben incluir todos los documentos
tributarios que respaldan el gasto, los cuales deben venir acompafados de un
informe de desempefio de honorarios que permita acreditar que el servicio fue
prestado en conformidad a los compromisos laborales acordados. Este tiene caracter
obligatorio y debe ser emitido por el prestador de los servicios siguiendo el formato

dispuesto para estos fines (anexo 7), quién ademas debe adjuntar el material o
productos elaborados en el marco de su participacion en el proyecto (por ejemplo, en
el caso de gue un profesional dicte un taller o charla, serd necesario remitir la
presentacion o minuta confeccionada como apoyo a la presentacion de su servicio).
Gastos por otros conceptos presupuestarios: Se deben incluir todos los documentos
tributarios que respalden el gasto y, ademas, fotografias y/o videos que permitan

verificar la compra de los insumos y el uso de estos de acuerdo con los objetivos del
proyecto.

Gastos por conceptos globales: Los gastos que se facturen en conceptos globales o
de forma totalizada, tales como pasajes, hospedajes, transportes, arriendos,
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produccion u otros similares, deberan detallar y justificar la racionalidad del gasto a
partir de la siguiente documentacion:

a. Listado con los nombres de los pasajeros y las fechas de los viajes, el cual
debe ser emitido y/o timbrado por el proveedor del servicio, siempre y cuando
no se detalle en la misma factura que rinda el gasto.

b. Listado con los nombres de los viajeros, fechas y dias de hospedaje, el cual
debe ser emitido y/o timbrado por el proveedor del servicio, siempre y cuando
no se detalle en la misma factura que rinda el gasto.

c. Listado de artistas, indicando los montos cancelados a cada uno de ellos.
Esto para las facturas de productora o para proyectos culturales.

Ruta de transporte indicando las respectivas fechas.
Detalle de las actividades, insumos y servicios prestados por la productora
con sus correspondientes valorizaciones.

f. Detalle de arriendos, sefialando horas, dias y meses con su respectivo valor
unitario.

g. Otros que solicite el revisor de la rendicion.

Articulo 11 - Junto con lo anterior, cuando se trate de organizaciones publicas, estas deberan
reportar las ordenes de compra, comprobantes de egreso y actos administrativos que
aprueban los contratos de los que se desprenden los documentos tributarios presentados en
la rendicion.

Articulo 12 — Toda la documentacion financiera que se declare en la rendicidon de cuentas
debera contar con el timbre de la organizacion y ser entregada en su formato original.

Articulo 13 — En caso de existir aportes propios o de terceros, estos deberan ser enterados
durante la ejecucién del proyecto y ser informados mediante una carta de parte de la
organizacién. Cabe mencionar que no deben ser incluidos en los formatos de rendicién, ya
gue en estos Ultimos solo se rinden los recursos entregados por el Gobierno Regional de
O’Higgins.

Articulo 14 - Si la organizacion por diversos motivos no gasta la totalidad de los fondos
otorgados, estos deben ser reintegrados al Gobierno Regional de O’Higgins mediante un
depdsito o transferencia a su nombre, de forma tal que no seran aceptados los reintegros en
efectivo o cheque. Para efectos de lo anterior, se deben tener en cuenta los siguientes datos:

e RUT 72.240.400-9
e Cuenta Corriente N°38109091160 del Banco Estado.

Articulo 15 - El comprobante del reintegro de fondos debe ser ingresado como parte del
expediente de rendicion de cuentas, pero no debe ser contabilizado en el documento “Detalle
de la Rendicion de Cuentas”, ni en el documento “Titulo Il de Rendicion de Fondos a Terceros
Privados”. En definitiva, el monto del comprobante de depdsito de los reintegros debe
coincidir con el monto declarado como pendiente o no rendido en el Titulo IlI.
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Formalidades de la documentacion tributaria

Articulo 16 - Las facturas o boletas de compraventa presentadas como parte del expediente
de rendicion de cuentas deberan cumplir las siguientes formalidades:

N =

Indicar el nombre de la organizacion ejecutora.

Indicar la razdn social, Rut, giro y direccion del proveedor.

Estar timbrada por el SlI.

La fecha de emisidn de estos documentos debe encontrarse dentro del periodo de
vigencia del convenio.

Los gastos deben ir en concordancia con el propésito del proyecto, items
presupuestarios, montos y cotizaciones de proveedores aprobadas previamente por
la Unidad FNDR Comunitario.

Las facturas deben contener el siguiente detalle en su glosa: Proyecto FNDR
Comunitario “(Nombre Proyecto)”.

El gasto indicado en la factura o boleta debe corresponder al giro de la persona
juridica que la estd emitiendo.

Debe ser consistente con eltipo de bien y/o servicio que se factura, la cantidad, precio
unitario, subtotaly total.

Debe encontrarse vigente y aprobada por el SlI.

. La factura debe indicar la modalidad de su pagoy, este ultimo, estar acreditado por el

emisor del documento. En este sentido, lo ideal es que la modalidad de pago sea al
“contado”, ya que da a entender que el pago efectivamente se concretd. Por el
contrario, cuando la factura es pagada al “crédito”, resulta necesario que se adjunte
el comprobante de pago como respaldo vy, si esta fue pagada en efectivo, el
documento tributario debe venir firmado o timbrado como pagado o cancelado.

Articulo 17 — Las boletas de honorarios presentadas como parte del expediente de rendicion
de cuentas deberan cumplir con las siguientes formalidades:

1.
2.
3.

Indicar el nombre del prestador de los servicios.

La fecha de emision debe coincidir con las fechas de realizacion de las actividades.
El giro declarado en la boleta debe coincidir con las actividades y objetivos del
proyecto.

En la glosa de la boleta de honorarios, correspondiente al detalle en palabras de la
actividad a desarrollar, se debe hacer alusién al proyecto del FNDR Comunitario
indicando la siguiente frase: Proyecto FNDR Comunitario “(Nombre Proyecto)”.

Si la retencion del impuesto es con cargo a la organizacion, esta debera pagar dicho
monto y adjuntar en la rendicidon el Formulario 29 del Sll. En este sentido, se
recomienda que la retencién del impuesto sea con cargo al contribuyente que la
emite y no con cargo a la organizacion.

Articulo 18 - Las personas que presten servicios a la organizacioén ejecutora y que no puedan

acreditar aquello mediante boletas de honorarios o facturas, deberan presentar una Boleta

de Prestacion de Servicios a Terceros y no otro documento emitido por el ejecutor respectivo.
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Articulo 19 - Habiendo considerado lo anterior, cabe destacar que los gastos seran
rechazados cuando:

1.

No hayan sido previamente autorizados, ya sea en la ficha de postulacion o mediante
solicitudes de modificacion.

2. Norespondan a los objetivos del proyecto y sus respectivas actividades.

3. Serindan con fotocopias de documentos tributarios.

4. Se encuentren fuera del periodo transcurrido entre el inicio y término de la vigencia
del convenio de subvencion.

5. Se rindan facturas y boletas que no cumplan con las formalidades indicadas en
articulos precedentes. Se recomienda especial cuidado con el articulo 16 n°6 y el
articulo17 n°4, en lo referente a la glosa de detalle de actividades.

6. No se acredite que los documentos tributarios fueron debidamente pagados por el
ejecutor.

7. No sean acompafiados de los medios de verificacidn obligatorios, detallados en el
articulo 10 del presente manual.

Casos especiales
Seguridad Ciudadana

Articulo 20— En el caso de proyectos financiados a través de la linea de Seguridad Ciudadana
del FNDR Comunitario, se debera incluir en su expediente de rendiciéon de cuentas

documentos especificos en materia de seguridad ciudadana. Estos son de caracter
obligatorio y varian segun la tematica y area que aborde cada proyecto, tal como se detalla a
continuacion:

1.

2

3.

Cémaras de Televigilancia:

a. Certificado T1 0 T2 segun sea el caso por la conexion eléctrica.

b. Certificado Municipal firmado por el Encargado de Seguridad Ciudadana o
por Carabineros de Chile, donde se informe que las camaras se encuentran
operativasy cumplen con la normativa legal vigente.

c. Fotografias del centro de vigilancia comunal o de Carabineros de Chile que
permita acreditar la correcta implementacion del proyecto.

Alarmas Comunitarias:

a. Formato A6 con la firma de cada uno de los Jefes/as de Hogar beneficiados
con la entrega de controles de una determinada alarma comunitaria.

b. Certificado Municipal en el cual se toma conocimiento respecto de la
implementacion instalada, acreditando que las alarmas se encuentran en
regla y que los habitantes del sector se encuentran capacitados respecto de
Su uso.

Recuperacién de Espacios Publicos:

a. Certificado T1 0 T2 segun sea el caso por la conexion eléctrica.

b. Certificado Municipal en el cual se toma conocimiento respecto a la
implementacion instalada, acreditando que esta cumple con las normativas
municipales y que fue recibida en conformidad.
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4. Illuminacién de Espacios Publicos:
a. Certificado T1 0 T2 segun sea el caso por la conexion eléctrica.

Inclusién Social — Mejoramiento de Accesibilidad Universal

Articulo 21 -En el caso de proyectos de Inclusion Social que traten materias de Mejoramiento
de Accesibilidad Universal, se debera incluir en su expediente de rendicion de cuentas lo
siguiente:

1. Certificado Municipal en el cual se toma conocimiento respecto a la implementacion
instalada, acreditando que esta cumple con las normativas municipales y que fue
recibida en conformidad.

Interés Regional

Articulo 22 — Por la naturaleza de los proyectos pertenecientes a la linea de financiamiento de
Alto Rendimiento del FNDR Comunitario, se esperay solicita a las organizaciones que todos
los desembolsos y cotizaciones presentadas estén expresadas en pesos chilenos.

Articulo 23 — En casos excepcionales vinculados al area de Competencias Preparatorias y
Fundamentales, se aceptaran gastos expresados en monedas distintas al peso chileno,
siempre y cuando el gasto haya sido previamente informado y aprobado por la Unidad FNDR
Comunitario. Al respecto, cabe mencionar que en el documento “Detalle de Rendicién de
Cuentas” se debe reportar el gasto en pesos chilenos y no en la moneda del pais donde este
fue efectuado. Para efectos de lo anterior, la conversion de divisas se debe realizar segun los
valores de tipos de cambios indicados en la pagina del Banco Central de Chile
(www.bancocentral.cl), contemplando la fecha de emision detallada en la factura o boleta.

Articulo 24 — Cabe mencionar que, una vez transferidos los recursos, se prohibe el uso de
tarjetas de crédito y el traspaso de fondos a cuentas bancarias personales que generen
intereses y/o beneficio privado. De este modo, los gastos efectuados en el extranjero no
pueden estar asociados a las tarjetas de crédito de alguno de los integrantes de la
organizacion o deportistas beneficiados. Asimismo, ningln gasto debe incluir propina o
asociar un Rut con la finalidad de obtener beneficios.

Articulo 25 - La rendicién de pasajes aéreos de deportistas beneficiados debe realizarse con
su respectiva factura y, en ningln caso, se aceptara como documento financiero el pasaje o
ticket de vuelo.

Observaciones a la Rendicién de Cuentas

Articulo 26 — Los(as) funcionarios(as) del FNDR Comunitario tienen plena facultad para
analizar la documentacidon presentada como parte del expediente de rendicion de cuentasyy,
desde luego, manifestarse respecto del mérito de esta, ya sea mediante la observacion,
aprobacion o rechazo de la misma.

Articulo 27 - En este sentido, independiente del item presupuestario que se trate, seran
rechazados todos los gastos que no hayan sido incluidos en el proyecto original o informados
mediante una solicitud de modificacién aprobada por el FNDR Comunitario.


http://www.bancocentral.cl/
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Articulo 28 - En caso de existir observaciones por parte del funcionario(a) encargado(a) de la
revision de la rendicién de cuentas, estas seran informadas a la organizacion via correo
electréonico en un documento formal dispuesto especialmente para estos fines. Asi, el
responsable del proyecto tendra un plazo maximo de 15 dias habiles, desde la recepcion del
correo electrénico, para subsanar dichas observaciones.

Articulo 29 - Las respuestas a las observaciones que entregue el responsable del proyecto
seran revisadas en una segunda instancia, esto con el objeto de ser aprobadas o rechazadas
por el Gobierno Regional.

Articulo 30 — Si la organizacion responsable del proyecto no da respuesta satisfactoria a las
observaciones, la declaracion de gastos sera rechazada vy, por ende, se debera reintegrar el
monto mediante una transferencia o depdsito a la cuenta bancaria del gobierno regional,
cuyos datos se encuentran en el articulo 14 del presente manual.

Articulo 31 — De este modo, toda rendicion de cuentas que no haya sido presentada o no
cuente con la aprobacién del Gobierno Regional, generara la obligacion de restituir aquellos
recursos no rendidos, observados y/o no ejecutados (articulo 31, Resolucidon N°30).

Cierre de Rendicién de Cuentas

Articulo 31 - Si al momento de finalizar la revision de toda la documentacién solicitada, esta
se encuentra sin incongruencias tanto financieras como administrativas, se procedera con el
cierre de la rendicion de cuentas, lo cual sera informado via correo electréonico indicando el
nombre de la organizacion, proyecto y lineamiento.

Articulo 32 - En el caso de que el cierre de la rendicidn de cuentas sea insatisfactorio como
consecuencia de gastos que no se encuentran debidamente justificados o existan montos
pendientes de reintegro, los(as) funcionarios(as) de la Unidad del FNDR Comunitario
procederan a remitir los antecedentes a la Division de Asesoria Juridica para que esta
determine la pertinencia del cobro de las garantias vinculadas al proyecto.

Articulo 31 - Finalmente, cabe destacar que los(as) funcionarios(as) del FNDR Comunitario
podran solicitar cualquier antecedente a la organizacion, en cualquier momento deltiempo e
incluso cuando la rendicidn de cuentas se encuentre cerrada.



Manual de Rendicion de Cuentas Proyectos 2023 FNDR Comunitario 8%

GOBIERNO REGIONAL Divisién de Desarrollo Socialy Humano

REGION Z 0'HIGGINS

Anexos
Anexo 1

Informe Resumen del Proyecto

Gobierno Regional de O’Higgins

INFORME RESUMEN PROYECTO

(Escriba aqui el nombre del proyecto)

IDENTIFICACION DE LA INSTITUCION QUE POSTULA EL PROYECTO

Nombre de la Instituciéon

RUT de la Institucion

Direccion Institucional

Comuna

Nombre Representante Legal

RUT Representante Legal

Correo electrénico (obligatorio) Teléfono
INFORMACION DEL PROYECTO
Aspectos administrativos N° Fecha
Resolucion que Aprueba Convenio de Subvencion
Ejecucion real del proyecto Inicio Fin

Periodo de ejecucion (fecha de inicio y fin)

Cantidad de beneficiarios totales

Cantidad de actividades comprometidas

Financiamiento aprobado (inicio) y ejecutado (fin)

Impacto real del proyecto en la comunidad (facilitadores)

(En este apartado debe sefialar aquellos elementos que le ayudaron o facilitaron la ejecucion del proyecto)

Problemas en su ejecucion para el seguimiento de la iniciativa (obstacularizadores)

(En este apartado debe sefialar aquellos elementos que obstaculizaron o impidieron realizar alguna accién comprometida)

Evaluacion del proyecto por parte de la organizacién (califique con nota de 1 a 7)

El financiamiento del FNDR Comunitario ayudé a concretar su iniciativa

Como evaluaria las actividades del proyecto

El proyecto cumplié con las expectativas de los beneficiarios directos

El proyecto incentivé la participacion o la integracion de beneficiarios indirectos

Medios de verificacion

Si/No ¢Cuales?

De las actividades realizadas (obligatorio fotografias y listas de asistencia)

De la publicidad y merchandising

De los honorarios

De gastos por otros conceptos presupuestarios

De gastos por conceptos globales

Fuente: Elaboracién propia
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Detalle de Rendicidon de Cuentas

NO
RENDICION
DETALLE RENDICION DE CUENTAS
(Escriba aqui el nombre del proyecto)
DETALLE DOCUMENTO DE RESPALDO
TIPO DESCRIPCION DE
\° DE FACTURA NOMERE LA LABOR ITEMDEL | FORMADEPAGO | MONTO |\ o
TIPO DE 4 PROVEEDOR O REALIZADA O GASTO EFECTIVO / TOTAL RENDIDO
GASTO* FA%TURA o QBO'-ECT‘(}; PRESTADOR | peralLepEL | SOLICITADO | TRANSFERENCIA/|FACTURAEN 6
BOLETA | LIQUIDACION U
OTRO) DE SERVICIOS GASTO DEL PROYECTO CHEQUE $
TOTAL

* Debe precisarse si se trata de gastos de operacion o de personal.

(Nombre Representante Legal)

(Nombre de la organizacion)

(Firma del responsable del proyecto y timbre de la organizacion)

Fuente: Elaboracién propia




)
[ = g
. - Manual de Rendicion de Cuentas Proyectos 2023 FNDR Comunitario 8%

GOBIERNO REGIONAL Divisién de Desarrollo Socialy Humano
REGION % 0'HIGGINS Gobierno Regional de O’Higgins

Anexo 3

Titulo lll Rendicién de Fondos entregados a Terceros Privados

I TITULOM RENDICION DE FONDOS ENTREGADOS A TERCEROS PRIVADOS l

l—_IDENTIFICACION DEL SERVICIO O ENTIDAD QUE TRANSFIRIO LOS RECURSOS Dia_j WES / _afio

a) Nombre del servicio o entidad otorgante: ‘ Gobierno Regional Region de O'Higgins |

Il-_IDENTIFICACION DEL SERVICIO O ENTIDAD QUE RECIBIO Y EJECUTO LOS RECURSOS

b) Nombredel servicio o entidad receptora: | | RUT: | |

Montoen$ o USS*
Monto total transferidomoneda nacional (o extranjera) alafecha

Banco o Institucidn Financiera donde se depositaronlos recursos \
N CuentaBancaria [

Comprobantede ingreso Fecha N° comprobante.

Objetivo de la Transferencia

N* de identificacion del proyecto o Programa
Numero de resolucion

Antecedentes del acto administrativo quelo aprueba: N* __ Fecha Servicio Gore O'Higgins

Modificaciones N* Fecha Servicio

As'\gnacic’l
Bubtitulo Item n

tem Presupuestario 24 01 100
[0 Cuenta
kcontable

Fecha deinicio del Programa o proyecto | XX XX 20%X
Fechade términe | xx XK 208K
Periodo de rendicion XX 20%X

lIl.- DETALLEDE

TRANSFERENCIAS

RECIBIDAS Y

GASTOS

RENDIDOS DEL

PERIODO MONTOSEN §

a)Saldo pendiente por rendirdel periodoanterior IZ
b)Transferencias recibidasen el periodo de larendicion IZ
c|Total Transferencias a rendir IZ(E +h)=c

2.RENDICION DE CUENTA DEL PERIODO
d)Gastosde Operacidn 0
e)Gastosde Personal 0
f)Gastosde Inversion

0
glTotal recursos rendidos E (d+e+fl=g

h} SALDO PENDIENTE POR RENDIR PARA EL PERIODO SIGUIENTE — 0Olc-g)

IV.- DATOS RESPONSABLE(S) DE LA RENDICION DE CUENTAS

Nombre Nombre

RUT RUT

Cargo Cargo
Dependencia Dependencia

Firmay
nombre del
responsable

dela
Rendicidn

* Cuando corresponda determinar el valor del tipo de cambio, se estard a aquel vigenteal momento de realizarse |a respectiva operacian.
** Anexoaeste formato de rendicién de cuentas se deberd acompaniar en el mismo orden los antecedentes que respaldan las operaciones de la presente rendicion de cuentas.

Fuente: Elaboracion Propia.
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Anexo 4

Comprobante de Ingreso

FONDO FNDR CULTURA, DEPORTE, SEGURIDAD CIUDADANA Y SOCIAL DE LA REGION
DEL LIBERTADOR GENERAL BERNARDO O’HIGGINS

COMPROBANTE DE INGRESO

(Escriba aqui el nombre del proyecto)

Fecha de ingreso de recursos a la

. N° de cuenta de la organizacion
organizacion

(Copiar o pegar el documento)

*Adjuntar documento de respaldo del ingreso de recursos a la organizacién/institucion
(fotocopia de libreta bancaria o cartola histérica)

FONDO FNDR CULTURA, DEPORTE, SEGURIDAD CIUDADANA Y SOCIAL DE LA REGION
DEL LIBERTADOR GENERAL BERNARDO O’HIGGINS

Fuente: Elaboracién propia.
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Anexo 5

Informe de Actividades

INFORME DE ACTIVIDADES

(Escriba aqui el nombre del proyecto)

DETALLE DE HONORARIOS

N° Nombre honorario RUT Email

DETALLE DE ACTIVIDADES

Nombre del
o profesional,
Nombr_e dela Fecha Horario Lugar Temay objetivo de la actividad N monitor o
actividad participantes )
tallerista a
cargo

Funciones
del honorario

RESULTADOS OBTENIDOS AL FINALIZAR EL PROYECTO

(Sefale, a modo de resumen, los principales resultados de las actividades y su impacto en la comunidad)

*Lo anterior debe ser respaldado con medios de verificacién, tales como fotografias, listas de asistencia y/o videos.

Fuente: Elaboracion propia.
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Informe Resumen de items Financiados

RESUMEN iTEMS FINANCIADOS

Nombre de la organizacion

Nombre del proyecto

iITEM

MONTO APROBADO

MONTO EJECUTADO

SALDO

Honorarios

Alimentacion

Alojamiento

Transporte

Publicidad

Implementacién

Gastos Generales

Retribucién Comunitaria

TOTAL

Nombre Representante Legal

Firma Representante Legal

Fuente: Elaboracion propia.
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Anexo 7

Informe de Desempefio Honorarios

INFORME DE DESEMPENO

Manual de Rendicion de Cuentas Proyectos 2023 FNDR Comunitario 8%

Divisién de Desarrollo Socialy Humano
Gobierno Regional de O’Higgins

PRESENTACION

PRESENTACION

HONORARIOS
NOMBRE: RUT: EMAIL: CONTACTO:
TALLER: MES INFORMADO: DIA(S): HORARIO:
N°
N° DECLASE/ FECHA LUGAR OBJETIVO DE LA CLASE/ ACTIVIDAD DE SARROLLADA PARTICIPANTES

EN LA CLASE/
PRESENTACION

RESULTADOS OBTENIDOS AL FINALIZAR EL PROYECTO:

Fuente: Elaboracion propia.
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Ejemplo de “Detalle de Rendicion”

Manual de Rendicion de Cuentas Proyectos 2023 FNDR Comunitario 8%
Divisién de Desarrollo Socialy Humano

Gobierno Regional de O’Higgins

El monto total de la
factura pusde ser mayor

&l monto total rendido,
pero no a2l revés. RENDICION N° 1
DETALLE RENDICION DE CUENTAS
DETALLE DOCUMENTO DE RESPALDO \TER DEL IOI:AD! MONTO
TIFD DE N*DE TIFD NOMBRE PROVEEDOR O DESCRIPCION DE LA LABOR GASTD I FACTURA TOTAL
GASTO® FACTURA (FACTURA, BOLETA, LIGUIDACIGN U PRESTADOR DE SERVICIOS REALIZADA O DETALLE DEL GASTO | SOLICITADO ERENC ENS RENDIDOD
0 BOLETA OTRO) DEL PROYECTO A/ CHEQUE EM &
TALLERISTA, MONITOR TALLER, TRANSFERENCI
PERSONAL 35 BOLETA DE HONORARID JUAN GONZALEZ PEREZ ACTIVIDAD, ESCUELA ETC HONORARID A 400.000 400.000
MARIA GONZALEZ PROFESIONAL DE APOYO,
PERSONAL il BOLETA DE HONORARID UNDURRAGA COORDINADORA. ETC HONORARID CHEQUE S00.000 500.000
COMPRA INSUMOS PARA GASTOS DE
operacion | 1130 S LIDERS.A COLACHINES OPERACIGN EFECTIVO 100.000 100.000
COMPRA EQUIPMIENTD TALLER,
234 FACTURA INSUMOS DEFORTIVOS 5.4 '
OPERACION ACTIVIDAD OTRO IMPLENTACION|  EFECTIVO 1.500.000 1L500.000
13 FACTURA GRAFIKAS.A
OPERACION COMPRA DE PENDONES FACTURA EFECTIVO 300.000 300.000
TOTAL 2.B0D.00D 2.B00.000

* Debe precisarse si se trata de gastos de operacion, personal o inversian.

[NOMERE REPRESENTAMTE LEGAL) INOMBRE ORGARIZACION)

(FIRMA RESPOMSABLE ¥ TIMBRE DE LA ORGANIZACIEN)

RODRIGO S0TO 1V LAS CAMELIAS

Fuente: Elaboracion propia.

Boleta de Honorarios incorporada en “Detalle de Rendicién”

JUAN GONZALEZ PEREZ

TELEFONO 786585

Sefor{es) LVV LAS CAMELIAS

Domicilio; LAS CAMEUIAS 03 &

L
-

Por atencién profesional 9

BOLETA DE HONORARIOS

ELECTRONICA
GIRO EMISOR
RUT DEL EMISOR N* 35
6 PONIENTE 8301, LA GRANJA

B,

Rut 87.270.950-1 !{é /

XX DE ¥X DE 2023

.E MONITOR ACTIVIDADES PROYECTO FNDR COMUNITATRIO “LAS CAMELIAS”

Sociedad de profesionales sujeta a las ht;(rnas 1a Privra Categoria conforme

al inciso 30 del No 2 del Amticulo 42 de la IeYy, d;?a
Fecha de erms\ré\n 003 16:28

T

Verifigue este documento en www. sii.cl

\\x‘l_\val Honorarios $:|  400.000

400,000

Onginal: Cliente

Fuente: Elaboracién propia.




and

GOBIERNO REGIONAL
REGION 2 0°HIGGINS

Factura incorporada en “Detalle de Rend

icion”

Manual de Rendicion de Cuentas Proyectos 2023 FNDR Comunitario 8%

Divisién de Desarrollo Socialy Humano
Gobierno Regional de O’Higgins

R.U.T.:17.010.884- 1

- GRAFIKA S.A.
FACTURA ELECTRONICA
Gire: EMPRESAS DE PUBLICIDAD
N° 13
CAARERA 1381 LOC 4. MARCHIGUE
eMall : ANGELA CEPEDAGARCIA@GMAIL.COM ML - PICHILEMU
Tedetono
1P0 DE VENTA: DEL GIRO Focha Emcn: XX DE XX DE 2023
SERORES JIVV LAS CAMELIAS
RULT, 87.270.950-1
QIRD
e LAS CAMELIAS 03
COMUNA MARCHIGUE CIUDAD: MARCHIGUE
CONTACTO
TIPO DE
coupRa  DEL GIRO
| & IO [ Descripcion I Caniiag I Proco :gg.:['.lxxl Valot
2O GANTE 3 84.034 252101
¥Forma de Pagd Contado
MONTO NETO 5 252101
.
IVA 1 3 47.899
IMPUESTO ADICIONAL  § 0
" TOTAL 5 300.000
AT S

Timtare Eloctdnico Sii
Fes 93 de 2014 Verfigue docurnants: www si.of

Fuente: Elaboracion propia.

Anexo 9

Ejemplo Apartado | “Titulo Il Rendicion de Fondos entregados a Terceros Privados”

TITULO Il Rendicién de Fondos Entregados a Terceros Privados

Fecha en que
secreals

l.- IDENTIFICACION DE LA TRANSFERENCIA DE LOS RECURSOS

a) Nombre del servicio o entidad otorgante:

rendicidn

L ——

i

s
mEs | afio

30

01 2024

GOBIERNO REGIONAL DE O'HIGGIN S

Nombre del
Servicio Publico
que otorga los
recursos

Fuente: Elaboracién propia.
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Ejemplo Apartado Il “Titulo lll Rendicion de Fondos entregados a Terceros Privados”

Nombre de la
organizacion
beneficiaria

1l.- IDENTIFICACION DEL SERVICIO O ENTIDAD QUE RECIBIO Y E

b) Nombre de la entidad receptora: JIVV LAS CAMELIAS

Monto total transferido moneda nacional (o extranjera) a la

fecha

Banco o Institucién Financiera donde se depositaron los recursos BANCO ESTADO

N° Cuenta Bancaria
Comprobante de ingreso

Objetivo de la Transferencia

N° de identificacion del proyecto o Programa

Antecedentes del acto administrativo que lo aprueba: N*®

Modificaciones

EURSOS

RUT de la
organizacion
beneficiaria
87.270.950-1
Monto en Monto
transferido a la
4.000.000 < organizacién

MEDIOAMBIENTE, SEGURIDAD O SOCIAL) Y ANO

CUENTA VISTA N° 9-1 Si no tiene
Fecha XX de XX de 2023 N° Comprobante 23 fecha ni
numero su
comprobante,
NOMBRE DEL PROYECTO ADJUDICADO, LINEAMIENTO (CULTURA, DEPORTE, deje en

blanco

) N° y fecha de Resolucién que Aprueba Convenio

Fecha
N°® Fecha

‘ Subtitulo :ftem| Asignacion

Servicio Gobierno Regional de O'Higgins

Servicio

item Presupuestario

Fecha de inicio del programa o proyecto 11 1 | 201

24 01 100

Fecha de inicio actividades, igual o posterior a la
fecha de resolucidn

_— 31 03
Fecha de término 2022

)

Fecha de término de actividades (Hasta fecha
maxima de ejecucion establecida en convenio)

Periodo de rendicién

MARZO 2022

Fuente: Elaboracion propia.

Ejemplo Apartado Il “Titulo Il Rendicién de Fondos entregados a Terceros Privados”

Gastos de
operacion: todos
los gastos que
permiten poner en
marcha la iniciativa
(Alimentacion,
Transporte,
Publicidad,
Implementacion y
Gastos Generales)

11l.- DETALLE DE TRANSFERENCIAS RECIBIDAS Y GASTOS RENDIDOS DEL PERIODO

1. RECURSOS DISPONIBLES

a)Saldo pendiente por rendir del periodo anterior

b) Transferencias recibidas en el periodo de la rendicidgn

c) Total Transferencias a rendir

2. RENDICION DE CUENTA DEL PERIODO

d) Gastos de Operacion

Suma de todos los gastos de personal, segin lo
establecido en hoja de detalle de gasto (pagos en
honorarios)

e) Gastos de Personal

f) Gastos de Inversién

g) Total recursos rendidos

h) SALDO PENDIENTE POR RENDIR PARA EL PERIODO SIGUIENTE

Fuente: Elaboracion propia.

MONTOS EN §

Primera rendicién
siempre en 0, desde |a

segunda en adelante,
0 digitar saldo pendiente

‘ 4.000.000 % Monto total financiado
4.000.000 (a+b)=c

1.900.000
900.000
200.000 d+e+f=
g
1.200.000 lc-g)
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Ejemplo Apartado Il “Titulo Il Rendicion de Fondos entregados a Terceros Privados”

IV.- DATOS DE LOS FUNCIONARIOS Y/O RESPONSABLES QUE PARTICIPARON EN EL PROCESO

4 Antecedentes del Representante Legal |
Nombre (preparacion-privado) RobRiGO soTO Nombre
RUT 1-9 RUT
Cargo REPRESENTANTE LEGAL Cargo
Dependencia  DIRECCION Dependencia

Firma y nombre del responsable de la Rendicién

Fuente: Elaboracion propia.



